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City of Rancho Cucamonga 
Planning Department 

(909) 477­2750 

CHECKLIST FOR 
PRE­APPLICATION REVIEW 

The Pre­Application Review process is intended to promote quality development and to 
facilitate  the  development  review  process.    Although  Pre­Application  Review  is  not 
required, it allows an applicant to present schematic designs to the Planning Commission 
during the early stages of concept plan preparation, prior to formal application, and to 
receive  broad,  general  comments  and direction  from  the Planning Commission.    For 
assistance  in  determining whether  to  submit  for Pre­Application Review,  contact  the 
Planning Department staff at (909) 477­2750. 

APPLICABILITY:  Projects which meet any of the following criteria may be eligible for 
Pre­Application Review, as determined by the Planning Director: 

q  1.  Projects for which the applicant is not experienced with development in the City of Rancho Cucamonga. 

q  2.  Projects which are prominently located or significantly impact the character of a neighborhood. 

q  3.  Projects which are larger than 15 acres in site area. 

q  4.  Projects which depart from the design goals and policies of the Planning Commission and City. 

¶  Projects will be limited to one Pre­Application Review within a twelve­month period. 

THE PROCESS: 

q  Step 1 ­ Staff Conference:  The applicant meets with staff to discuss the project concept.  Based upon the information 
provided, staff will offer advice regarding the Pre­Application Review process. 

q  Step 2 ­ Submittal:  The applicant then schedules an appointment with a planner to submit the information and fees as 
described herein. 

q  Step 3 ­ Agenda Docketing:  The project is scheduled for Pre­Application Review for the next available meeting of the 
Planning Commission.  Staff informs the applicant of the time and place of the meeting. 

q  Step 4 ­ Pre­Application Review Meeting:  The meeting begins with the applicant's presentation, up to 15 minutes in 
length, on the concept sketches.  Prior to Commission discussion, staff presents the project setting (i.e., zoning), required 
processing and significant issues for the project.  Following staff's comments, the Planning Commissioners will discuss their 
thoughts on the concepts.   The meeting  focuses on Commission discussion, and is not a forum for debate.  After the
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meeting, minutes are prepared and sent to the applicant. 

q  Step 5 ­ Preliminary Review (Optional):  Following Pre­Application Review, it is recommended that the applicant continue 
working with staff to refine their project concept prior to formal application.  The Preliminary Review process is available for 
this purpose (see handout available from Planning Department). 

q  Step 6 ­ Formal Application:  The applicant submits its application and fees, thereby beginning the formal review process 
for a Development Review, Conditional Use Permit, or Tentative Tract Map, etc. 

SECTION 1:  Filing Requirements 

q  1.  Initial Submittal (at Filing Deadline):  The filing deadline for the Initial Submittal is every Tuesday between 7:30 
a.m. and 5:00 p.m.  An appointment for filing the Initial Submittal is encouraged.  If an application is submitted 
after the Tuesday filing deadline, it may result in a week delay in processing time.  Submittal of application by 
delivery service or by mail such as FedEx, U.S. Postal, U.P.S., will not be accepted. 

q  2.  Uniform Application Parts 1, 2, and 3. 

q  3.  Letter of Justification/Explanation 

q  4.  Ten (10) sets of Concept Sketches 

q  5.  Disclaimer Statement 

q  6.  Filing Fee 

SECTION 2:  Filing Fees 

q  Pre­Application Review...............................................................................................................................See current fee list. 

q Rancho Cucamonga Fire Protection District Review...............................................$132  (submit receipt showing payment) 
$82 if Commercial/Industrial/Multi­Family Residential 

SECTION 3:  Plan Preparation Guidelines 

q  A.  All plans shall be drawn on uniform size sheets and drawn to scale. 

q  B.  All site plans shall be drawn to an engineering scale of 1" = 20', 1" = 30', 1" = 40', or 1" = 50', with the scale clearly 
labeled and a north point clearly indicated. 

q  C.  All architectural designs shall be drawn to a scale not less than 1/8" = 1'­0". 

q  D.  All required plans shall be collated and stapled together into sets and shall be rolled together into a single bundle 
secured with a rubber band. 

q  E.  All plans shall be clear, legible, and accurately scaled.  Freehand or "sketch" drawings are perfectly acceptable.
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SECTION 4:  Contents of Concept Sketches 
The intent is to review schematic or early­on "concept" sketches.  Full­blown, hardline drawings are inappropriate.  The items 
listed below represent a suggested submittal package; starred (¶) items are mandatory. 

q ¶  A.  Site Plan Sketch: 

q  Title block with name, address, and phone number of the applicant and the author of the plan. 

q  Vicinity Map 

q  Property lines and lot dimensions 

q  Building footprints and dimensions setbacks to property lines/right­of­way 

q  All easements. 

q  Parking areas, driveway access points, loading areas
 
q  Proposed land uses and parking calculations 

q  Plazas and landscape areas 

q  B.  Architectural Sketches (Optional) 

q  Floor Plans 

q  Elevations 

q  Roof Plans 

q  Photographs may be used to represent type or style of project proposed. 

q ¶ C.  Letter of Justification/Explanation:  One copy which clearly describes and explains the following in detail: 

q  The environmental setting/existing site conditions, natural features and any proposed changes to same. 

q  The proposed land uses and how they are justified under the applicable zoning regulations. 

q  Compatibility:  Discuss the location, size, design and operating characteristics of the proposed land uses and how they 
will not create unusual noise, traffic or other conditions that may be objectionable or detrimental with other permitted 
uses in the vicinity.  Describe how the proposed project would "fit" into the surrounding context. 

q  List any particular questions or design elements you desire Commission comments upon. 

q ¶ D.  Disclaimer Statement (see attached) 

¶ Mandatory Items.
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PRE­APPLICATION REVIEW 
DISCLAIMER STATEMENT 

I hereby certify that I have read and understand the filing requirements and process for 
Pre­Application Review and that I have voluntarily requested said review. 

I  hereby  acknowledge  that  the  Pre­Application  Review  does  not  relieve  me  from 
preparation  and  submittal  of  any  detailed  plans,  technical  studies,  or  environmental 
analysis required by the City of Rancho Cucamonga in connection with any subsequent 
formal application for this project. 

I acknowledge that the Planning Commission may require additional information before 
completing the Pre­Application Review. 

I hereby acknowledge that the opinions and comments of the Planning Commission and/or 
staff resulting from this Pre­Application Review are entirely non­binding on the City, the 
Planning Commission, and/or staff as to subsequent further processing or development of 
the project. 

____________________________________  ____________________ 
Signature  Date 

____________________________________ 
Print Name and Title


